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1、 登录
1. 注册账号
1.1 点击立即注册
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1.2 根据实际情况选择对应类型
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1.3 根据注册说明进行账号注册
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公司或其他组织
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个体户或自然人
1.4 注册成功后会自动跳转至登录界面
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2. 重置密码
2.1 点击忘记密码
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2.2 根据重置说明进行重置密码
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2.3 重置成功后自动跳转至登录界面
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3. 登录
a. 若是公司或其他组织，则账户为公司全称；若为有字号个体户，则账户为字号或识别码【根据注册时选择来确定，若选择公司或其他组织则账号为字号，否则为识别码】；若为无字号个体户或自然人，则账户为识别码【注册人身份证后六位】
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b. 输入注册时登录密码与验证码点击登录即可
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2、 信息维护
1. 投标人信息【必填】
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注意：除了企业名称无法修改外，其余信息均为必填项
2. 委托联系人信息【必填】
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注意：姓名、联系电话与联系地址为必填项，可以进行新增、修改、保存与删除。此处的信息用于信息确认书中的委托联系人的选择
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3. 银行信息【必填】
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注意：开户行与银行账号为必填项，可以进行新增、修改、保存与删除。此处的信息用于费用缴纳时的开户行的选择
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4. 单位资质资格信息
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注意：可以选择上传营业执照等单位资质资格信息，可以进行新增、修改、保存与删除。
3、 项目报名
根据需求选择项目类型为政府采购或者工程招标
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1. 公告类
1.1 可以根据编号或名称直接搜索要报名的项目，搜索后点击确认或者按下回车键即可
[image: image18.png]KRS / BRI / ASHEAR





1.2 点击对应项目进入信息确认书填写界面
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【红色区域任意位置点击即可进入】
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2. 邀请类
2.1 需要联系项目负责人获取邀请码
2.2 在红色区域输入邀请码后点击确认或按下回车键即会显示邀请类项目
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2.3 点击对应项目进入信息确认书填写界面
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【红色区域任意位置点击即可进入】
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3. 确认书
3.1 填写信息确认书
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除了传真号码、其他联系方式与备注外其余均为必填项
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授权代表或委托代理人只能选择【信息来源于账户信息中的委托联系人列表】
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地址与手机号码会根据授权代表或委托代理人的选择自动填写
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红色区域的信息需自己进行填写
3.2 信息填写完整后点击下载打印，进入打印界面
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3.3 点击打印后系统自动打印信息确认书
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3.4 红色区域部分盖上公章、法人签名并填写日期
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3.5 盖章签字结束后将文件扫描或拍照，之后点击选择文件，将对应文件上传
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3.6 其余附件按附件要求上传即可
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3.7 附件上传结束后点击提交，则会自动跳转至已报名界面
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3.8 确认书状态为待审批则需要等待项目负责人审批；状态为已驳回则说明确认书信息有误需重新填写，此时点击已驳回即可重新进入信息确认书界面重复上面的步骤重新提交即可；状态为已审批则说明确认书信息无误，若无标书费和保证金则此时的确认书状态的已审批三个字可以点击进入对应项目的状态页面，若有标书费、保证金则继续费用缴纳即可
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红色区域展示确认书状态
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无标书费与保证金
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有标书费、保证金
4、 项目缴费
1. 标书费
1.1 标书费不为0时标书费状态才有对应状态
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红色区域无字代表标书费为0
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红色区域有字代表标书费不为0
1.2 标书费不为0、信息确认书已审批且当前标书费状态为待缴纳或已驳回时点击进入缴费界面
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信息确认书为待审批或者已驳回时标书费状态为灰色待缴纳【无法点击】
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信息确认书为已审批时标书费状态为黑色待缴纳【可以点击】
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标书费状态为红色已驳回时【可以点击】
1.3 填写付款信息
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银行转账仅需要选择缴纳日期与付款开户行
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付款开户行只能选择【信息来源于账户信息中的银行列表】
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银行账号会根据付款开户行的选择自动填写
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现金缴纳仅需要选择缴纳日期
1.4 信息填写完毕后上传付款凭证
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1.5 上传完毕后点击确认提交即可
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2. 保证金
a. 保证金不为0时保证金状态才有对应状态
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红色区域无字代表保证金为0
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红色区域有字代表保证金不为0
b. 保证金不为0、信息确认书已审批、标书费已稽核且当前保证金状态为待缴纳或已驳回时点击进入缴费界面
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信息确认书为待审批或已驳回、标书费状态为待缴纳、待稽核或已驳回时保证金状态为灰色待缴纳【无法点击】
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信息确认书为已审批且标书费状态为已稽核时保证金状态为黑色待缴纳【可以点击】
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保证金状态为已驳回时【可以点击】
c. 之后与标书费缴纳费用步骤一致
5、 招标文件获取
1. 邮箱获取
a. 确认书状态为已审批，且标书费为0时，可以等待负责人邮箱发送，或者直接联系对应项目负责人，让其邮箱发送
b. 确认书状态为已审批，标书费不为0且标书费状态为已稽核时，可以等待负责人邮箱发送，或者直接联系对应项目负责人，让其邮箱发送
a. 线上下载
b. 确认书状态为已审批，且标书费为0时，点击对应项目确认书状态一列的已审批进入对应项目的状态页面，状态页面的左下角有下载标书按钮,点击下载即可
c. 确认书状态为已审批，标书费不为0且标书费状态为已稽核时，点击对应项目标书费状态一列的已稽核进入对应项目的状态页面，状态页面的左下角有下载标书按钮,点击下载即可
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6、 参与开标
1. 线下开标
根据公告提示，带好对应资料，在对应时间前往对应地点开标即可
2. 线上开标
2.1 确认书状态为已审批，且标书费为0时，点击对应项目确认书状态一列的已审批进入对应项目的状态页面，点击红色区域部分的线上招投标即可进入开标大厅，通过蓝色区域的对应的开标账户与开标密码可以进行登录
2.2 确认书状态为已审批，标书费不为0且标书费状态为已稽核时，点击对应项目标书费状态一列的已稽核进入对应项目的状态页面，点击红色区域部分的线上招投标即可进入开标大厅，通过蓝色区域的对应的开标账户与开标密码可以进行登录
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请提前参阅《附录：电子招投标流程—投标人或供应商》内容，并在电脑、手机等终端下载安装相应软件，测试其兼容性，已便顺利投标、开标。
如因软件兼容性问题导致投标、开标未正常进行，导致影响开评标结果的，自行承担相应后果。

7、 常见问题
Q1：操作说明中的按钮没找到在哪里？
A1：更换谷歌浏览器在重新执行之前的动作。
Q2：信息确认书中委托联系人没有想要的？
A2：选择右侧菜单栏的账户信息，之后看到委托联系人列表，点击新增即可增加想要的委托联系人，保存之后回到信息确认书中即可找到想要的联系人。
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附录：电子招投标流程—投标人或供应商

25

附录：电子招投标流程—投标人或供应商

26

一、登陆前提醒

27登录前准备（页面异常）


28

二、登录

29

三、页面基本内容

29页面说明


29

四、开标前准备

33

五、开标



一、登陆前提醒 
本流程将用到如下软件，登录后页面中会提供相关软件下载包（永正签为手机端APP），请了解。
1. 解压缩软件：常见可加密的解压缩软件均可：如WinZip、Bandizip、WinRAR、7-zip、好压2345等；
2. 浏览器:请使用谷歌浏览器，本说明手册以谷歌浏览器为演示模板；
3. “永正签”：安卓APP，Andriod版本最高仅支持Andriod 10。
以下为检验手机是否支持永正签APP签名操作流程（务必操作）：
1 下载永正签https://apps.smobiler.com/App/AppDetails?AppID=448
2 点击下方“***是否支持人脸注册***”样文字
3 如果提示“测试成功！”则表示支持，否则请更换手机再次检验
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登录前准备（页面异常）
如果登录时存在异常：可以尝试以下方法排除：

2.1先检查浏览器，请使用谷歌浏览器打开系统。
2.2若系统没问题，请尝试清理浏览器缓存，操作如下：
[image: image63.png]& > C A F==| hnyzteon90/xs

oAzgER

/login html

% LIBRIR RS

IR
Welcome

BEFRTH

JARKIET B EEER A





[image: image64.png]€ > C ® Chrome | chrome://settings/privacy
(B oazsmz

e« 0@

@

[ A

»

Q EAEFER

BERFAMRIFIER

. ﬁ
#E Chrome FESMRFASHIRSNR SR =

BENE

Chrome HEATRIFSASHIRIE, T REFSITIHM

Foeg EthgENReE

_— ]l

AR
SERIMSICR. Cookie, EFREMHER

rERs

T Chrome

®

ERARERIER
AESENRASHRENRS St

Cookie R EfMEEER
BTSN FRIS =7 Cookie

=2
R (RFERASRRMMNES) Nfheeas

RERE
ERREEILERNSRARS GHIERES, Bk, WHIEOREM)

=g
EARThEER A @z




[image: image65.png]EfEFEE  IE—N

TR
MATECRERERERHECR

ie REAERMERE

@ 7255 shies7430@gmail.com

(SRR E RS ERTI R R o





二、登录
3.1在网上报名中，打开已报名成功的项目信息，获取本次项目开标账户。
3.2打开电子招投标系统网页，输入本次项目开标账户及密码登录账户（参考本说明中报名：六-2步骤）。
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三、页面基本内容
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页面说明

1、 个人信息展示：展示当前登录账户的联系人姓名及账户类型
2、 菜单栏：展示项目开评标的所有流程，点击可跳转对应页面。
3、 相关软件下载：下载压缩包软件、谷歌浏览器、永正签APP。
4、 个人信息：修改个人信息；退出登录：退出当前账号。
5、 信息提示：展示当前项目开评标进度、开标时间、当前时间。
6、 页面信息展示：登录后默认展示基本信息页面，点击左侧菜单栏后会展示对应页面的内容。
四、开标前准备
4.1请在开标截止时间前，点击网页顶部-个人信息，确认是否无误，开标前可对加*信息进行修改（该个人信息对应的是开评标流程中操作该账户的联系人），开标开始后不可更改。
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4.2 开标前请在页面左下角-相关软件下载中下载永正签APP（开评标时需要用该APP加密签名及其他操作）。
[image: image69.png]AXEATR

* 9 0

R SN KESAPP





4.3开标日期截止前请及时上传所需的投标文件、报价表及补充文件，开标日期截止后不可上传文件。
具体上传文件操作如下：
4 对投标文件、报价表及补充文件进行解压包加密，其中每项仅能上传一个Zip文件，报价表包中仅能包含一个报价表文件，以Bandizip为例，加密压缩操作演示如下： 
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添加到压缩包，没有此选项的点开“显示更多查看”[image: image71.png]© e =i X
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解压缩格式为：ZIP,在设置密码中设置压缩包密码
注意：上传的所有压缩包的解压缩密码需一致
5 加密上传：
1.选择文件：
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2.上传：
[image: image73.png]FXKIET H EEERARBFEEITRR

AR | BHER

RS

HEER
TR v
mEEE
BEX
FHF—RE
FHFER

Bandizip A%MAH KESAPP

YRIHE: FHATA - BT

XtE

mm

XtE

XtE

XK

TA49KB

XK

XK

AR
feuE

RO
feuE

AR HAIXXERGA LS, BEFRELEAT BT

WX
feuE

AR FEEFRELLET B!

LfERE

E=

LfERE

LfERE

Lfeseantia

Lfeseantia

Lfeseantia





[image: image74.png]EIEUELERE, BT8R

- mEweE

/ BIE, MAEERE

e THi%E: BRZ/KRR

Trks— %%k
R4S L TL ¥ iz
BRI 255 0 5
BRI TR ChED ¥0. 00
BRI TR (KD
bR AL IR
AR 2% IR
WIRTA LA (8D
WIRTA LI GETi% 5
R R SRR S8
Feflb 1

}'_> 1bpiE, BE, WESAMARAE

EE: UNEEXREXAN, BN SRR RS AR E R RS

BH— 4 mETPDF A H .




3.上传成功后，上传状态会显示为“已上传”，开标日期截止前可撤回重新上传。
注意：加 * 号的文件是必须上传的，如果未在开标截止时间前上传对应文件，则视为未上传成功文件。
五、开标
5.1
加密签名
开标后，且步骤4完成，可点击左侧菜单栏：开标-加密签名，确认文件上传状态为已上传后，开始操作加密签名：
1 在右下签名信息中点击“确认”
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2 页面中央会显示加密签名所需的二维码，打开永正签APP
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3 点击扫描二维码扫描页面中央二维码后在手机弹出的页面中上方签名区域签名，签名完成且确认无误后点击确认签名；
4 点击下方签到按钮后，会提示签到成功，并在此处输入上传文件的压缩包打包密码，点击确认；
注意：务必在当前页面右侧倒计时结束时间内完成。

5.2
解密文件
1 在完成加密签名后，可在菜单栏-开标-解密文件页面右侧，依次点击解密，对相关文件进行解密（解密成功后，文件可进行下载）。[image: image77.png]FKIET B EEE R AT B FIBERITAS TABE | BitER
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2 全部解密完成后，点击右侧倒计时下方的刷新页面，此时下方签名信息内将出现之前的签字（如果未显示，则按F5刷新网页），确认解密文件及签字无误后，点击签字信息下方的确认按钮，重复之前的签名操作。[image: image78.png]FKIET B EEE R AT B FIBERITAS TABE | BiER
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注意：务必在当前页面右侧倒计时结束时间内完成。

5.3
开标一览表
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待项目负责人确认所有供应商均完成文件解密、签字确认后，会开放开标一览表信息，此时页面上方当前进度将更新为“开标-开标一览表”，然后点击菜单栏-开标-开标一览表，内容将即可查看，具体页面内容样板如下：
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查看信息确认无误即可在右下方签字信息进行确认。
5.4
开标结束
①项目负责人确认所有供应商均完成签字确认后，开放开标结束中信息，当前进度将更新为“开标结束”，然后点击菜单栏-开标-开标结束，将展示本次开标信息：
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②如果确认信息无误，不存在质疑，则点击右下签字信息的确认按钮，最后一次签字确认。
如果对本次开标存在质疑，则在左侧菜单栏-开标-质疑中，提交质疑信息，并等待网页内的质疑结果回复，待收到回复，且对结果不存在新的异议，请返回至开标结束中签字确认，否则重新发起质疑。
注：如收到质疑回复后，在规定时间内若未签字确认或未重新发起质疑则视为对结果无异议，系统将自动结束本阶段
本手册内不尽事宜，请与招标公告中对应联系方式进行电话咨询。
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